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Odsadenie textu od ľavého okraja strany dokumentu je v celej práci nastavené na 3,5 cm. Ostatné okraje sú nastavené na 2,5 cm.
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Vzájomné odsadenie odsekov v texte je nastavené pomocou štýlov nadpisov, kde sa nachádzajú už prednastavené štýly i medzery nad a pod nadpismi. Žiadne iné odsadenie medzi odsekmi sa nepoužívajú.
[bookmark: _Toc149553677]1.3	číslovanie a ODRÁŽKY 
Na vkladanie číslovaných zoznamov sa používa číslovanie a pre nečíslované zoznamy odrážky. Najrýchlejšie sa vkladajú a odstraňujú pomocou ikon na karte Odsek. Týmito tlačidlami pridáme alebo odoberieme nastavený typ číslovania alebo odrážok. 
1. Znak odrážky je zarovnaný od ľavého okraja bez ďalšieho odsadenia.
2. Text za odrážkou je odsadený o 1,2 cm (ako vidíte v tomto texte).
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[bookmark: _Toc339279015][bookmark: _Toc149553679]1.5	uvádzanie citácií v texte
Uvádzanie citácie v texte je veľmi dôležité a musí presne zodpovedať všetkým citáciám uvedeným v bibliografických odkazoch na konci práce. V texte sa môže uvádzať citácia rovnako v úvode vety alebo po ukončení myšlienky vo vete. Citácia v texte sa uvádza nasledovne – okrúhla zátvorka + priezvisko autora + rok vydania publikácie + okrúhla zátvorka a až potom nasleduje bodka – takto (Rozmarín, 2008).  
Ak uvádzate viacerých citovaných autorov v odseku, tak to budete písať nasledovne (Rozmarín, 2008; Rozmarínová, 2016; Kovová, 2017; Hrdzavý a kol., 2016). Ako vidíte, jednotliví autori sa oddeľujú medzi sebou bodkočiarkou.
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Obrázky a grafy musia byť v texte centrované. Titulok je umiestnený POD obrázkom alebo POD  grafom a centrovaný. 
Tabuľky musia byť centrované a majú mať titulok NAD tabuľkou zarovnaný na ľavej strane s pozíciou tabuľky. 
Návrhy, štýly tabuliek a grafov sú voliteľné. 
Každý objekt v práci musí mať uvádzaný zdroj, pokiaľ nie je výtvorom autora práce. Pozrite si nasledujúce ukážky.
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Obrázok  1  Pojmová mapa k téme všeobecný trojuholník
Na vkladanie popiskov a ich zoznamu, používajte automatické vkladanie cez príkaz Referencie/Vložiť popis. 
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Graf  1   Skúsenosti učiteľov s e-learningom 
Tabuľka 1   Charakteristika úrovní geometrického myslenia
	Úroveň geometrického myslenia
	Úlohy v teste
	Meraná schopnosť žiakov

	vizualizácia
	1 - 5
	Rozpoznať geometrické útvary na základe vizuálnych schopností. 

	analýza 
	6 - 10
	Určiť vlastnosti geometrických útvarov pozorovaním alebo kreslením obrázka.  

	abstrakcia
	11 - 15
	Vytvárať hierarchické usporiadanie  geometrických útvarov analýzou ich vlastností.  

	dedukcia
	16 - 20
	Rozumieť významu dôkazu v kontexte definícií, axióm a viet.  

	axiomatizácia
	21 -25
	Identifikovať konzistentnosť daných axióm a chápať rozdiely medzi rôznymi axiomatickými systémami.



Rovnice a vzorce v  práci sa uvádzajú rovnako ako tabuľky a ilustrácie. Musia byť centrované. Na vkladanie a editáciu rovníc, výrazov, premenných, konštánt, matematických symbolov a podobne kdekoľvek v texte práce je odporúčané použiť preddefinované matematické symboly, ktoré nájdete Vložiť/Symboly/Rovnica.
.
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Rozsah kapitoly ZÁVER práce je odporúčaný min. na 1 stranu.
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[bookmark: _Toc149553682]Zoznam bibliografických odkazov 
STN ISO 690: 2022 Informácie a dokumentácia. Návod na tvorbu bibliografických odkazov na informačné pramene a ich citovanie,
STN 01 6910: 2011. Pravidlá písania a úpravy písomností,

Citačná norma:  https://www.uk.ukf.sk/data/epca/harvard-iso690.pdf

Príloha D v Smernici o záverečných prácach: https://www.ukf.sk/studium/organizacia-studia/zaverecne-prace
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